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Conceptualizacion

Presentacion

Es pertinente que el docente
realice la actualizacion de sus
datos, tales como el correo
electronico, numero de teléfono,
entre otros, en el momento en
gue sea necesario, ya que
existen datos relevantes que son
importantes para algun tipo de
necesidad como la interaccion
constante por ser usuario de la
plataforma o para realizar la
expedicion de reportes de planta
de personal y/o constancia
laborales o paz y salvo por parte
del usuario administrativo de la

PASO 1- iCOmo acceder al institucion.
formulario de datos”?

A continuacion se mostrard a través una imagen de la interfaz de SINAI, el acceso por parte del
docente al formulario de actualizacion de datos:

Haga clic en el menu general

Opciones Actualizar mis datos Cambiar mi clave Mi Asignacién Mensajes

El objetivo de esta guia es brindar a los docentes
informacion clara y detallada, para la actualizacion de sus
datos personales, en la plataforma SINAI.

Actualizacidon de datos

Imagen 1
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Actualizar mis datqs Cambiar mi clave Mi Asignacion Mensajes

Actualizacion de datos del docehte Cambiar mi contrasefia de acceso a SINAI Visualice su asignacion académica Comunique con sus superiores, soporte tecnico

Seleccione la opcién actualizar
mis datos
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PASO 2- éComo subir la fotografia de perfil?

Imagen 1

El docente podra realizar la carga de su fotografia a través del portal SINAI, tal como lo ilustra la

e
Opciones Actualizar mis datos  Cambiar mi clave Mi Asignacién

Para cargar la fotografia

Mensajes

Codigo: 0000002185
Plaza: 4

Informacidn Basica

5 || *,
1y

ALVENIS MARIA PEREZ GOMEZ
DOCENTE

£# Configuracion

& Contrasefia

en SINAI, damos clic EREC COMES

Nombres:

Numero de

EDULA DE CIUDADANIA

Identificacion:

encima de la fotografia y

|Ueg0 adjuntamos el UNICIPIO NO APLICA

. | Fechade
Nacimiento:

archivo desde nuestra
UNICIPIO NO APLICA

v | Genero:

computadora.

Direccidn: VDA. CIELO AZUL
Teléfono: 0000000036

LICENCIADO
Titulo:

Imagen 2

Datos de Localizacién

Municipio de
Residencia:

Email:
Datos de Vinculacién

Nivel

ALVENIS MARIA

39157375

16/05/1985

FEMENINO M

Perfil

La fotografia

también se
visualizara en

MUNICIPIO NO APLICA

el médulo del

cerparaiso@hotmail.com

docente.

LCENCIADO O PROFESIONAL

Es recomendable que el docente realice la carga de su fotografia, ya que ésta es visible también
para el usuario administrativo, permitiendo de este modo una mayor identificacion de los funcionarios
docentes, también se podra observar en el carnet que genera la plataforma para los usuarios a

través de modulo administrativo.

Personal

Buscar | Siguiente

m Seguimiento Planeacion Evaluacion Promocién Herramientas Salir

Horas Dictadas

Informes

o 4

Actividades Com... ¥ Diario Pedagogico Autorizaciones

[= R

Opciones Planta de Cargos Funcionarios ¥ Asignacion Académ... Trasladar Asignacion

. 4 4 [
Tipos de Informes - *

/7~  CENTRO EDUCATIVO RURAL EL
| Planta de Personal v | ;__*: PARAISO
. N . MUNICIPIO DE NECOCL!
3 - Listado General de Funcionarios - CODIGO DANE: 205430000004
4 - Infarmacién de Vinculacion de Funcionarios 1T
5 - Carné de Funcionarios Toda la Institucion
. ) . - MACEA AVILE ALIOMAR JOSE

502 - Listado General de Funcionarios con el municipio d cc R 78762091 Bl 1%,

6 - Carné Individual de Funcionarios
T -Consolidado de Docentes por Grado Escalafon

DOCENTE

4

\ Este Carnet es personal e imtransferible. v acradita
al portador como Funcionario de la Institucion
Educativa

ISAAC ASPRILLA MOQUERA
(Directar)

v sinai net co

Estado Funcionario

ACTIVO v
Docente
MACEA AVILE ALIOMAR JOSE v
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PASO 3- i COmo modificar los datos en el
formulario?

Imagen 1

El sistema muestra un formulario completo que contiene informacion detallada y personal del docente,
quien podré hacer cualquier tipo de ajustes o actualizaciones en el momento que considere necesario,
ya que el sistema se lo permite.

Informacién Basica

Apellidos: MACEA AVILE Nombres: ALIOMAR JOSE
Tipo d N d
e CEDULA DE CIUDADANIA y | umerode 78762091
Identificacion: Identificacion:
Municipio de Fecha de e
. MUNICIPIO NO APLICA v - 26/05/2000
Expedicidn: Nacimiento:
Municipio de
o MUNICIPIO NO APLICA ¥ | Genero: FEMENINO v
Nacimiento:
Datos de Localizacién
L Municipio de
Direccién: ACTUALIZAR ) ) MUNICIPIO NO APLICA v
Residencia:
Teléfono: 12345678 Ermail: ACTUALIZAR
Datos de Vinculacién | 1\ 2727-7214
Imagen 2

Una vez hayamos hecho los ajustes correspondientes de la informacion detallada en el formulario,
no olvide dar clic en el BOTON GUARDAR, para que el sistema actualice toda la informacion que
acaba de ser modificada.

Datos de Vinculacién

DOCENTE ACTUALIZAR

Titulo: Nivel Académico: | LICENCIADO O PROFESIONAL v
A
Tipo de Fechade P
_p L, EN PROPIEDAD | -, 07/05/2015
Vinculacion: - Vinculacion:
Seleccione
Decretode I R
. L, SN FPROPICDAD Grado Escalafon: |00 (Seleccione) v
Vinculacion: EN PERIODO DE PRUEBA
EN PROVISIONALIDAD
e Estado
ENCARGADO
Estado: TRANSITORIO Fecha Estado: 07/05/2015
CONTRATO
. ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIOS
Observaciones: | pnp oOBRA O LABOR CONTRATADA
OTRO p

Guardar Cambios
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