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Presentacion

A través de ésta guia el administrativo recibira
orientaciones claras para realizar el proceso de
copia de seguridad de la informacion institucional,
opcion ofrecida por SIEMPRE.NET a traves de la
plataforma SINAI.

COPIA DE SEGURIDAD

¢Como puedo ingresar a

Conceptualizacion

En SINAI, la opcién
Copia de Seguridad
permite generar el
respaldo de los datos del
establecimiento
educativo, los cuales
podran ser descargados
por el usuario.

Esta opcién es de mucha
utilidad frente a la
eliminacién accidental de
informacion o ante una
catastrofe informatica.

la opcion Copia de Seguridad?

Para realizar copias de seguridad de la informacion institucional, el administrativo
debera sequir la ruta ESTABLECIMIENTO del menu principal, en la opcion Copia
de Seguridad disponible en el submenu o a través de la iconografia.

Haga clic en el menu
principal Establecimiento

m Establecimiento Personal m Seguimiento Planeacion Evaluacion Promocién Herramientas Salir

Opciones Institucién ¥ C i Areas y Asi Config. émica¥  Config. Fisica Grupos

Usuarios ¥ Copia de Seguridad Informes

lm’l 1

Institucién Calendarios Areas y Asignaturas Config. Académica

Informacidn basica del establecimiento.

Imagen 1

Informes
Descargar todos los informes relacionados con la

Grupos Usuarios
Creaciény actualizacién de grupos del establecimiento. Opciones para la administracién de usuari

Cupla de Seguridad
Genera la copia de respaldo de los datos de la institucién
perglihe descargar.




Realizar copia de seguridad

Al ingresar el usuario tendra a disposicion dos paneles, correspondiendo éstos a
Generar Copia de Seguridad y Copias Realizadas, la primera permite seleccionar
los procesos habilitados en SIANI para la copia de seguridad, ofreciendo las
siguientes alternativas:

¢ Informacion del Establecimiento.

e Funcionarios y Usuarios.

e Estudiantes y Matriculas.

e Planeacion, Evaluacién y Promocion.
e Seguimiento de Estudiantes.

Una vez seleccionada cualquiera de las opciones anteriores, se podra escribir una
descripcion del elemento, para luego hacer clic en el botén Iniciar Copia.

Generar Copia de Seguridad
Copia de Seguridad
ldCopia: 949 Seleccione el proceso al que
Informacion del Establecimiento .
Funcionarios y Usuarios S€E Ie desea hacer Copla-
Procesos: Estudiantes y Matricula

Planeacion, Evaluacion y Promocion
Seguimiento de Estudiantes

Escriba una descripcién del
Descripcién: Seguimiento de Estudiantes 4-—_—_ proceso.

«——__ Haga clic en el botoén iniciar
Imagen 2 copia.

El sistema confirmara si el proceso de copiado fue éxitos, tal como se muestra en
la imagen 3.

Imagen 3

INICIA EL PROCESO DE COPIA DE SEGURIDAD

ESTUDIANTES Y MATRICULA

Tabla: Estudiantes_Back > OK El proceso de copiado se

confirmara con un OK.

AaDid. Matnculas
Tabla: Estud_Familia_Back 3 OK
Tabla: Novedades > OK

Tabla: ModAlumnos > OK




En el panel Copias Realizadas se ira actualizando una lista con todas las copias
gue se hagan, cada proceso tendra a su lado derecho la opcion de Descarga,
bastard con que el usuario haga clic en esta opcion para que se descargue al
ordenador la copia del proceso en un archivo comprimido.

© 1
Generar Copia de Seguridad Copias Realizadas

ot desepuriad veevoro R e s L
Descargar

948 Seguimiento de Estudiantes 29/07/2017 17:43:39 Generada conErrores 192.168.1.243 8338776

IdCopia: 949
o o 294 Planeacion, Evaluacion y Promocion Calendario 2014 20/08/2014 20:56:28 Generada con Errores 190.3.203.100 directorierss Descargar
Informacién del Establecimiento

Funcionarios y Usuarios

Procesos: Estudiantes y Matricula

Planeacion, Evaluacion y Promocién
Seguimiento de

seguimiento de Etudiontes Opcidn descarga.

Iniciar copia

INICIA EL PROCESO DE COPIA DE SEGURIDAD

Descripdién:

Archivo comprimido

Imagen 4
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