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P resentaCién Conceptualizacion
En SINAI, la opcién
Informes permite
realizar la descarga
de informes
relacionados con la
configuracion fisica
del plantel educativo.

Esta guia ha sido elaborada con el fin de orientar al
usuario administrativo, para el proceso de descarga de
informes concernientes a la configuracion fisica del
plantel educativo.

INFORMES

¢Como puedo ingresar a la opcion
Informes?

El ingreso a la opcion Informes es a través del menu principal
ESTABLECIMIENTO, en la opcion INFORMES del submenu o a través de la
iconografia.

Ingrese a través del menu principal
Establecimiento.

m Establecimiento Personal m Seguimiento Planeacion Evaluacion Promocion Herramientas Salir

Opciones Institucion v Calendarios Areas y Asignaturas Config. Académica ¥ Config. Fisica Grupos v Usuarios v Copia de Seguridad Informe!

|

Config. Fisica Grupos Usuarios

ca(Sedes, Jornadas,  Creacibn y actualizacién de grupos del establecimiento.

Imagen 1 Informes

Descargar todos lo relac

Opcion 2

onados con la

¢Como puedo descargar los informes?

Cuando el administrativo haya ingresado a través de la opcion Informes,

s
o 4

Opciones para la administracién de Genera la copia de respaldo de los datos de la institucién y
a

encontrara al lado izquierdo un panel donde podra seleccionar el tipo de informes
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gue desea descargar (Configuracion Fisica), el sistema ofrecera las opciones de
Lista de Grupos del Establecimiento y Disponibilidad de Cupos.

Al seleccionar una de las opciones anteriores, se mostrard al lado derecho una
imagen del informe, esto con el fin de realizar una revision previa antes de la
impresion, el proceso contindia haciendo clic en el botén Ver Informe, asi se
habilitara éste para su descarga en diferentes formatos tales como PDF, Excel y

Word.
/ 1. Selec.cmne el tipo de ‘ | 3. fcono de descarga.
informe. /

4. Seleccione el

Tipos de Informes J 1 dei ® Buscar | Siguie
Configuracién Fisica v MUNICIPIO DE NECOCLI
1- Lista de Grupos del Establecimiento INSTITUCION DEMOSTRATIVA SINAI

599 - Disponibilidad Cupos Cédigo Dane 1111111 - 00000-1 formato de
Sede. INSTITUCION DEMOSTRATIVA SINAI Jornada d
escarga.
PREESCOLAR | PREESCOLAR TRANSICION (0001 g
TRADICIONAL

0002 35 |MORRON SALAS ROSALYN
0003 35 | VARGAS CORREA LIBIA JUDITH

BASICA SECUNDARIA SEXTO 0601 45 [MORA PALOMEQUE REINA LUCIDIA

v SECUNDARIA | TRADICIONAL
0602 45 [LOZANO URRUTIA FRANCIA INES
0603 45 | CORDOBA CORDOBA CARLOS YAFRAN
0604 45 | JARAMILLO MANCO JANNETH
SEPTIMO 0701 45 | GARRO BEDOYA JALLER ALBERTO
0702 45 [ GIL PALACIO ERIKA YASMIN
0703 45 | MONTERO MONTERO DAYS
] OCTAVO 0801 45 | SANTACRUZ CHAVERRA NUBIA
‘ 2' BOtén Ver Informe. ‘ 0802 45 MATURANA MOSQUERA JESUS DANILO
0803 45 | SILVA GUTIERREZ CLEMENTE DE JESUS
0804 45 | ZABALA DIAZ EMPERATRIZ ELENA
NOVENO 0901 45 | MORENO SANCHEZ FRANCISCA MARICEL

ez & i Imagen 2
0903 45 |D1AZ PERA DARCY DELIA

En la parte superior del informe se encuentra ubicada una barra donde se podra
identificar el icono de descarga, el administrativo debera hacer clic en él a fin de
desplegar cada una de las opciones disponibles, al seleccionar una de ellas se
iniciara la descarga del informe.



