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Capitulo 1. Aspectos Generales

Aclaraciones generales sobre la Version Beta 1.0.1706 para Android

Esta versiéon de la aplicacion mévil SINAI esté disefiada Gnicamente para uso de docentes. No es funcional para

otros usuarios.

Esta versién de la aplicacion mévil SINAI es monousuario, es decir, solo permite el trabajo con un usuario. No se
puede ingresar con varios usuarios en el mismo dispositivo, salvo que se desinstale y se vuelva a instalar la

aplicacion, caso en el cual se perdera la informacién que no se haya sincronizado.

Esta versién solo puede trabajar con el calendario predeterminado actualmente por la institucién al momento de
la instalacién e inicializacion de la aplicacién. Se requerird una actualizacién de la aplicaciéon antes de iniciar el
calendario 2018. La actualizacién se realizara de forma automatica siguiendo la misma metodologia de todas las

aplicaciones del sistema operativo Android.

Esta versién solo es compatible con dispositivos méviles con sistema operativo Android con version 4.0 o

superiores.

El consumo de datos puede variar en funcién del volumen de informacién que tenga el docente a su cargo. Esto
es, de acuerdo a la asignacion académica, lo cual determina el nimero de estudiantes y por tanto la descarga de
las fotografias de los estudiantes puede incrementar el consumo de datos, sin embargo, la descarga de fotos esté

optimizada para hacer uso del caché de las mismas, de tal forma que estas se descargan solo una vez.

Para reducir el consumo de su plan de datos se recomienda hacer uso de una conexién Wi-Fi, al menos para la

sincronizacién inicial, que es cuando se presenta el mayor consumo.

El soporte técnico sobre la aplicacién mévil esta limitado a brindar asistencia sobre los pasos para hacer uso de
las funcionalidades de la aplicacién. No incluye desarrollo de funcionalidades especificas para instituciones

educativas. Se admiten sugerencias para el mejoramiento de la aplicacién.

Funcionalidades Basicas de la Version Beta 1.0.1706

1. Mensajes. Permite ver los mensajes recibidos por el usuario y leer los mismos, asi como descargar los

archivos adjuntos. No permite enviar mensajes ni responder los mensajes recibidos.
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2. Mis grupos. Permite ver los grupos del docente y de ser necesario eliminarlos. La eliminacién de los
grupos elimina también las asignaturas relacionadas con el grupo y los estudiantes del mismo.

3. Estudiantes. Muestra la lista de estudiantes ordenados por grupo y tiene la opcién de filtrar por grupo.
Adicionalmente, permite editar los datos bésicos del estudiante y registrar anotaciones para el
estudiante.

4. Periodos. Permite ver los periodos asociados a los grupos del docente. En cada periodo muestra las fechas
de apertura y cierre de los procesos de planeacion, registro de calificaciones, registro de recuperaciones
y registro de inasistencias.

5. Anotaciones. Permite el registro de anotaciones al estudiante. Muestra la lista de las anotaciones
realizadas y permite editarlas. Esta opcién no descarga las anotaciones que el usuario haya registrado en
la plataforma web.

6. Control de asistencia. Permite el registro de inasistencias de los estudiantes, ver las inasistencias
registradas y ver las inasistencias especificas de un estudiante. Esta opcién no descarga las inasistencias
registradas por el usuario en la plataforma web.

7. Mi perfil. Permite la actualizacién de la informacién basica del usuario y definir algunas preferencias del
usuario.

8. Sincronizar. Permite descargar datos de la plataforma web al dispositivo mévil y enviar datos del
dispositivo movil hacia la plataforma web. Esta opcién puede funcionar de manera automatica cuando se
configura asi por el usuario y se cuenta con conexién a internet.

9. Salir. Cierra la sesion y devuelve el usuario a la pagina de inicio de sesion para el ingreso de usuario y
contrasefia.

10. Acerca de SINAI. Muestra informacion de la versién de la aplicacion, derechos de autor e informacion de

contacto.

Inicio y Sincronizacion Inicial

La primera vez que inicie su aplicacién movil SINAI se le pedira que registre su usuario y contrasefia. Debe contar
con conexién a internet para iniciar la primera vez, ya que se requiere validar el usuario y la clave en la plataforma

web para descargar la informacién inicial.
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Sirfsi.

Iniciar Sesién

4052734

INICIAR

¢Recordar sesién? ()

llustracion 1 - Inicio de sesion Aplicacion Movil Android SINA/

La ilustracién muestra la pagina de inicio de sesién. Ingrese su niimero de documento, la contrasefia y pulse el

botdn Iniciar.

Si desea que la proxima vez que inicie la aplicacion no se le pida usuario y contrasefia aseglrese que esté activada

la opcién Recordar sesién.

Una vez pulsado el botén Iniciar, se iniciara la validacién del usuario y la clave y si esta es exitosa se iniciara la
sincronizaciéon de los datos iniciales del docente. Este procedimiento puede tardar unos segundos o minutos

dependiendo de la velocidad de su dispositivo y de la velocidad de su conexion a internet.
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= SINAI- Docente )  4MENSAJES

INSTITUCION EDUCATIVA EDUARDO ESPITIA ROMERO
CALENDARIO: 2016

USUARIO:  APELLIDOS Y NOMBRES DEL USUARIO

Canales de Atencién al Usuario

Teléfono: (4)8214247 - WhatsApp: 3137672165 - 3104734681

Email: servicioalcliente@siempre.net.co - Skype: siempre.net

llustracion 2 Pdagina Inicial




La ilustracién anterior muestra la pagina inicial de la aplicacion. En esta se muestran los elementos principales

que permite la interaccién con la aplicacién enumerados del 1 al 4 tal como se describen a continuacién:

1. Mend Principal. Abre el menlt de navegaciéon principal a través del cual podra seleccionar entre las
diferentes funcionalidades.

2. Sincronizar. Redirige a la pagina de sincronizacién en la que podra enviar y recibir los datos desde y hacia
el dispositivo mévil.

3. Mensajes. Muestra la lista de mensajes recibidos por el usuario.

Menu de Navegacién

La siguiente ilustracion muestra el mend de navegacién de la aplicacién. Para una descripcion rapida de las

funcionalidades vea Funcionalidades Béasicas de la Versién Beta 1.0.1706 en la parte anterior de este documento.

Sirfi.

Version 1.0.0417

Estudiantes

Mi Asignacion

Periodos

Anotaciones

Control de asistencia

Mi Perfil

Cambiar contrasefia

Sincronizar

Salir

Acerca de SINAI

CEC<o ) dNEND

llustracidon 3 - Menu de navegacion




Capitulo 2 — Funcionalidades Basicas de la Aplicacion

Mensajes

Para ver los mensajes pulse la opciédn Mensajes que aparece en la parte superior derecha de la pagina de inicio.
Los mensajes leidos aparecen con fondo blanco y los mensajes sin leer aparecen en fondo gris claro. La siguiente

ilustracidon muestra la ventana de mensajes.

€< Mensajes

Mensajes Recibidos

Saludos para verificar leidos y no leidos
EDUIN MANUEL PENATA ROMERO

04/01/2017 15:01:45
Saludos jorge

EDUIN MANUEL PENATA ROMERO

03/29/2017 02:03:50
Saludos jorge

EDUIN MANUEL PENATA ROMERO

03/29/2017 01:12:16
CATEGORIAS DE CLASIFICACION SABER 11 2016

ARLINTON ANTONIO GALEANO HERNANDEZ

11/21/2016 19:43:44
Nueva Funcionalidad en SINAI

EDUIN MANUEL PENATA ROMERO

10/06/2016 19:05:54
Cambios en la consolidacién

EDUIN MANUEL PENATA ROMERO

09/15/2016 17:53:19
Cambios en la plataforma SINAI

EDUIN MANUEL PENATA ROMERO

09/04/2016 22:38:16

Registro de la Anotacion No. 78 para el estudiante;: NARVAEZ
CARDONA NANDO CESAR

lustracidon 4 — Mensajes. Los mensajes de esta ilustracion corresponden a mensajes de prueba.

Para abrir un mensaje pulse sobre el titulo del mensaje. Se abrird una pagina con el cuerpo del mensaje.

Automaticamente el mensaje se marcara como leido.

NOTA. Esta versioén no permite el enviar ni responder mensajes. Es posible que
futuras versiones se incluya esta funcionalidad.

La sincronizacion de 1los mensajes se realiza automaticamente al iniciar la
aplicacién o mediante la opcidén sincronizar de la pagina de inicio.




Estudiantes

En el mend principal al pulsar la opcién Estudiantes se desplegaré la lista de estudiantes de los grupos que el

docente tiene en su asignacién académica. Tal como se observa en la siguiente ilustracién.

W 4 652

€& Estudiantes SINCRONIZAR

Lista de Estudiantes

Seleccione el grupo TODOS

APELLIDOSY NOMBRES
Teléfono: 821

Email: prueba@gmail.com

APELLIDOS Y NOMBRES
H Teléfono: 821
' Email: -02@hotmail.com

APELLIDOSY NOMBRES
Teléfono: 821

@ Email: corr @gmail.com
APELLIDOS Y NOMBRES
Teléfono: 55

Email: asasasas
APELLIDOSY NOMBRES
Teléfono: 312

Email: correo@sucorreo.com

E APELLIDOS Y NOMBRES

Teléfono: 255
Email: gghjj

APELLIDOS Y NOMBRES
Teléfono: 255
A
llustracidon 5 - Lista de Estudiantes - Los datos y fotos originales han sido modificados por raones de privacidad

Puede filtrar la lista por grupos pulsando la opcién Selccionar Grupo y seguidamente pulsando el nombre del

grupo. Igualmente el botén Todos vuelve a mostrar todos los estudiantes, quitando el filtro de grupo.

Al mantener pulsando un estudiante se mostrara la opcién Inasistencias en la barra de opciones de la parte

superior. Esto permite ver las inasistencias de un estudiante.
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Mi Asignacién

La siguiente ilustracion muestra la pagina de Asignacién Académica que vera el usuario al pulsar la opcién Mi

Asignacién del Mend.

¥ " L1033

< Asignacion {) GRUPOS

Mi Asignacion

11A TECNOLOGIA E INFORMATICA 1 horas
11B TECNOLOGIA E INFORMATICA 1 horas
11B CONVIVENCIA 0 horas

llustracidon 6 - Asignacion Acadé mica

Esta opcion del ment permite ver la lista de grupos y asignaturas que el docente tiene en su asignacién

académica, asi como la intensidad horaria de las mismas.

En la parte superior se puede usar la opcién Sincronizar para actualizar la lista de asignacién académica, es decir

descargar nuevamente los grupos y asignaturas que el usuario tiene asignados.

La opcién Grupos permite al usuario eliminar grupos de su asignacién académica. De esta forma, en caso que se
produzca un cambio en la asignacion académica el usuario podré quitar de la aplicacion los grupos que ya no
tiene a su cargo.

NOTA: La eliminacidn de un grupo elimina tanto la asignacién como los estudiantes
del grupo y demas datos asociados a este. Ademds, se debe tener en cuenta que, si

se elimina un grupo, este continuara descargandose cada vez que realice una
sincronizacion de descarga de datos, hasta tanto sea modificada la asignacion
académica en la plataforma web por parte de un usuario administrativo.




Periodos

La siguiente ilustracion muestra una vista de los periodos. Puede actualizar los datos pulsando el botén
sincronizar de la parte superior derecha. Asi mismo puede filtrar los periodos para ver solo los periodos asociados

a un grupo determinado.

Cada periodo muestra las fechas de apertura y cierre de los procesos de planeacién, registro de calificaciones,
recuperaciones e inasistencias. La fechas y horas indican el intervalo entre el cual el periodo se encuentra abierto

para el proceso correspondiente.

W u 653

< Periodos QUITARFILTRO

Seleccione grupo: Seleccione

09A - Periodo: PRIMERO 25 %

Registro de Planeacién

Desde: 15-01-2016 05:00 AM
Hasta: 09-08-2017 05:07 AM
Registro de Calificaciones

Desde: 11-08-2017 05:00 AM
Hasta: 11-08-2017 05:00 AM
Registro de Recuperaciones

Desde: 15-01-2016 05:00 AM
Hasta: 10-08-2017 05:00 AM
Registro de Inasistencias

Desde: 15-01-2016 05:00 AM
Hasta: 09-08-2017 05:00 AM

09A - Periodo: SEGUNDO 25 %

Registro de Planeacién

Desde: 10-08-2016 05:00 AM
Hasta: 10-08-2016 05:00 AM
Registro de Calificaciones

Desde: 11-08-2016 05:00 AM
Hasta: 11-08-2016 05:00 AM

llustracion 7 - Periodos

NOTA. Recuerde que cada grupo puede tener plazos distintos dependiendo del

calendario asignado por la institucidn en funcidén de la metodologia.
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Anotaciones

El registro de anotaciones permite al docente realizar anotaciones sobre el comportamiento de un estudiante,

ya sean estas positivas o negativas.

W 4 6:55

< Editar Anotacién GUARDAR T

ANAYA PEREZ SARAY [

25/06/2017
Norma relacionada:

Uso inadecuado del uniforme

Descripcion:

No portaba la camisa por dentro

Descargos:

Acciones:

llustracion 8 - Registro de Anotacion
Para registrar una nueva anotacion:

1. Pulse la opcién Anotaciones en el Mend.

2. Enla parte superior derecha de la pagina, pulse la opcién Nueva.

3. Seleccione el estudiante al cual le registrara la anotacion.

4. Registre los datos solicitados y finalice pulsando la opcién Guardar.

NOTA. Si realiza este procedimiento sin conexidn a internet, la anotacidén quedara
guardada en el dispositivo hasta que cuente con conexién a Internet y abra la

aplicacioén. Una vez abra la aplicacidn se le preguntara si desea sincronizar 1los
datos pendientes.

Sisternas In
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Para ver las anotaciones registradas pulse la opcién Anotaciones en el Menu. Vera la lista de anotaciones

registradas en la fecha actual.

a. Puede cambiar la fecha para ver anotaciones de fechas anteriores.
b. Puede ver todas las anotaciones pulsando la opcidn Ver Todas en la parte superior derecha de
la pagina.

c. Puede ver y/o editar una anotacién pulsando sobre el titulo de la anotacién.

Control de Asistencia.

El control de asistencias de la Aplicacién Mévil SINAI solo se puede realizar de forma detallada, es decir, que
esta disefiado para llevar el registro de inasistencias dia a dia, con la ventaja que no requiere disponer de

conexion a Internet para realizar el registro.

La siguiente ilustracién resume los dos pasos basicos para el registro de inasistencias.

1. Seleccione el Grupo, el Periodo y la 2. Marque las ausencias y si son
Asignatura justificadas. Adiciones observaciones
W i 6:56 W 657
< Registro de Inasist... VERINASISTENCIAS < Registro de Inasistencias GUARDAR
GRUPO Y ASIGNATURAS ESTUDIANTES GRUPO Y ASIGNATURAS ESTUDIANTES
Grupo 11B APELLIDOS Y NOMBRES ]
@ Inasistencia Justificada )
Periodo: SEGUNDO :
Observacion
I 25/06/2017 APELLIDOS Y NOMBRES )
-'a Inasistencia Justificada ]
@ TECNOLOGIA E INFORMATICA 2 i
I Observacion
7% HUMANIDADES LENGUA CASTELLANA 1 APELLIDOS Y NOMBRES ®

p . Inasistencia Justificada )

Observacion

' APELLIDOS Y NOMBRES

Inasistencia Justificada

Enfermedad

Inasistencia Justificada

, APELLIDOS Y NOMBRES B
Sora

Nhearvarinn

[lustracidon 9 - Registro de Inasistencias
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Pasos para realizar el registro de inasistencias.

1. Pulse la opcion Control de Asistencia del menu principal.
2. Seleccione el grupo, el periodo y la fecha a la cual corresponde el registro de inasistencias. Por defecto
la fecha es la del dia actual.
3. Seleccione las asignaturas en las que desea registrar las inasistencias y al frente de cada asignatura el
numero de horas de clases.
4. En la pestafia Estudiantes, por cada estudiante ausente:
a. marque el switch que esta al frente del nombre del estudiante cuando este haya faltado a
clases.
b. Sidesea marcar la inasistencia como Justificada marque el switch correspondiente.
c. Silo desea, escriba una observacién para el estudiante.
5. Finalice el registro pulsando la opcién Guardar que esté en la parte superior derecha de la pagina. Si
dispone de conexién a internet en ese momento las inasistencias se enviaran a la plataforma web de
manera inmediata, de lo contrario estas se guardaran en el dispositivo para ser sincronizadas hasta el

momento que disponga de conexidn a internet.

NOTA. Ademas del registro, puede ver, modificar y eliminar inasistencias.

Explore las opciones de la parte superior derecha de cada pagina para
funcionalidades adicionales.
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