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PASOS PARA ACTUALIZAR ESTUDIANTES EN LA PLANILLA

Lo primero que se debe tener en cuenta, es que para que un estudiante
aparezca en la planilla de calificaciones, debe estar previamente
matriculado en el grupo correspondiente. Este proceso de matricula se
hace desde el modulo administrativo. Ahora, si ya el estudiante se
encuentra debidamente matriculado, los pasos a sequir para que aparezca
en la planilla de calificaciones; son los siguientes:

1. Verificar que el estudiante ya se encuentre matriculado. Para verificar
la matricula del estudiante, buscamos en el mend ESTUDIANTES en

la opcion BUSCAR ESTUDIANTES.
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2. En esa opcion escribimos el nombre del estudiante y le damos

BUSCAR. De esta forma corroboramos que el estudiante si este en el
grupo correspondiente.

Buscar Estudiantes  Lista por Grupos Ver Fotografias ~ Cargar Fotografias  Descargar Planillas Asignar Tareas Cuadro de Honor

Buscar Estudiantas

RODRIGUEZ VANEGAS Buscar

2014 RODRIGUEZ VANEGAS YIRDEILIS Tl 1039083508 EU MARIA AUXILIADORA TARDE BASICA PRIMARIA PRIMARIA TRADICIONAL SEGUNDO 0204  MATRICULADO
0000148853

2014 RODRIGUEZ VANEGAS YURLEIDYS
0000099458

TI 1039088164 | E ANTONIO ROLDAN BETANCUR MARANA BASICA PRIMARIA PRIMARIA TRADICIONAL PRIMERC 0103 MATRICULADO

2015 RODRIGUEZ VANEGAS YURLEIDYS TI 1039088164 | E ANTONIO ROLDAN BETANCUR MARANA BASICA PRIMARIA PRIMARIA TRADICIONAL SEGUNDO 0203 MATRICULADO
0000099458
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3. Después de confirmar la matricula del estudiante, procedemos a
actualizar la planilla de calificaciones para que aparezca el
estudiante.

4. Estando en la planilla de calificaciones, le damos en la opcion que
dice GENERAR PLANILLA no importa que ya se haya calificado a los
demas estudiantes, ya que las calificaciones se conservan. Esta
opcion tiene como funcion actualizar los estudiantes en la planilla.

Calificaciones ¥ Asignar Logros Comportamiento Refuerzos Detallado Individual Motas Finales Informes

Registro de Calificaciones del Periodo

Periodo: | SEGUNDO ¥ | Grupo: |0203 ¥ | Asignatura: |EDUCACION RELIGIOSA M
Tl eeiasien| | eumraar cambioe| i S
F  _aiante ASPEC 50% ASPEC 15% LECTU 10% EVALU 25% Desem
_<teccionar Estudiantes Foto| ¥ | ¥ | ¥ | ¥ | ¥ |50% ¥ | ¥ | ¥ 15%| ¥ |10% | ¥ |25% |Acum. Recup. D
~GUILAR NAVALES MIGUEL ANGEL 3 a3 3lzaslaslalalalazlas|2s 1 | a5
0000099200 ’ ’ ! ’ ! '
ARBOLEDA COLON NALLELIS MARIA 35|15/ |35 |35 | 4 |36l a| a |a5 42|35 |35 1 3
0000098562 ’ : : : ! ’ ! : ! I
BALDRICH RAMOS KILMAR 33/ 3|3 |25/|2,9|35|35| 487|35|3,5 1| 26
0000099564
BANQUET HERNANDEZ CESAR MILETH Bl 3313335632« |4]|25|a2| 3 3 1| 27
0000099448 : ! ’ ! '
BELLO BLANCO SAMY YULIETH B 31313325829« | 445 |a2|25 |25 1| 26
0000092412 .2

5. Después de generar nuevamente la planilla el estudiante debe a

aparecer en el listado listo para el ingreso de calificaciones.
Fvaluacion

Calificaciones ¥  Asignar Logros Comportamiento Refuerzos Detallado Individual Motas Finales Informes
PENA LOPEZ MATEQ 3,4
P B a5/ a) a1« [e5]|a2| <[ 4]|46]|a2| 2| & 1| 34 i
PEREZ LOPEZ CAMILO ANDRES 2,8
s2000eamr M (35/]35/|35 35 |25/|3,3| 4 /[ 4]| 4| 4 |35 |35 1| 28 A
PUCHE CHAVERRA YAUREN CAROLAY rliralirslrelin el 1 3,3
0000099461 B & 6|32 e £ 33 BASICO
RODRIG UEZ YAMEGAS YURLEIDYS .
0000099458
SANCHEZ PANIAGUA CRISTIAN DANIEL 3,2
Lsana Bl a2 2|38|a]|3s| 2][45| 2 |a2]|35] |35 1] 32 P
TERAN ORTEGA SHERYL ANAHI 3,2
L TERAK B 2 [35 22 |« |39]4545 |25 |a5|35 |35 1|32 e
TORRES GAVIRIA CRISTINA F 3,2
sovc0smens 4| 4]|[4|35]| 4]|8,9|45]|45]| 4 |a3|[35/|3,5 1| 3.2 YT
TORRES SANCHEZ VANY ANDREA m 35/(35 (35/|35/| 4|[3,6] 4] 4/(45/|4,2|35] |35 103 =
0000099862 ! ! ! BASICO
L]
I E t I
|ESLAMOS para Servirie:
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