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Presentación 
Esta guía tiene el propósito de orientar a los 

usuarios administrativos para el uso de la 

plataforma virtual SINAI, con relación al acceso y 

utilización de la opción ÁREAS Y ASIGNATURAS 

dispuesta a través del menú principal 

ESTABLECIMIENTO. 

 

 

ÁREAS Y ASIGNATURAS 
 

¿Cómo acceder a la opción Áreas y 

Asignaturas? 
El ingreso a esta opción se realiza a través del menú principal 

ESTABLECIMIENTO, en la opción Áreas y Asignaturas disponibles a través del 

submenú o en la iconografía.  

  

Conceptualización 

En SINAI, Áreas y 

Asignaturas corresponde a 

los paneles dispuestos a 

través del módulo 

administrativo para realizar 

la configuración académica 

(áreas, asignaturas y 

especialidades) de los 

establecimientos 

educativos.   
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Cuando el usuario haya ingresado tendrá a disposición dos paneles para el 

registro de áreas y el registro de asignaturas. 

 

 

Registro de Áreas 
Para el registro de área, el usuario administrativo debe seleccionar en primera 

instancia, una de las área fundamental disponibles en la pestaña desplegable 

ubicada en la parte superior izquierda. 
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Luego deberá hacer clic en el botón Agregar Área, el sistema adicionará su 

selección a la lista de áreas dispuesta en la parte izquierda de la ventana, 

posteriormente será necesario asignar una abreviatura, también se podrá definir si 

el área agregada afecta o no la promoción de los estudiantes, el proceso finaliza 

haciendo clic en el botón Guardar Cambios.  

 

Eliminar área 

Para la eliminación de un área, basta con hacer clic en la X situada en la parte 

derecha de las mismas y confirmar el proceso en el cuadro emergente. 
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Registro de Asignaturas 
Para la creación de una asignatura, basta con seleccionar el área a la cual 

pertenecerá en la lista desplegable dispuesta en la parte superior derecha y hacer 

clic en el botón Agregar Asignatura. 

 

Éste proceso se repetirá tantas veces cómo asignaturas tenga el área, el 

administrativo deberá modificar los nombres de las asignaturas adicionadas, 

establecer sus abreviaturas, determinar si o no afecta la promoción, o si es la 

evaluación del comportamiento, también deberá determinar si aparecerá o no en 

los informes emitidos activando o desactivando la casilla de visible. 

 

Todos los cambios deben asegurarse haciendo clic en el botón Guardar Cambios. 
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Eliminar Asignatura 

El proceso de eliminación de asignaturas es semejante al de eliminación de las 

áreas, sólo se debe hacer clic en la X ubicada en la parte derecha de cada 

signatura, luego se debe confirmar la acción en el cuadro emergente, haciendo clic 

en el botón OK. 

 

 

     NO DEBE OLVIDAR LOS COMENTARIOS ENTRE LINEAS QUE 

GENERALMENTE VAN RESALTADOS COMO ESTE, POR EJEMPLO 


