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Presentacion

Esta guia tiene el propdésito de orientar a los
usuarios administrativos para el uso de la
plataforma virtual SINAI, con relacion al acceso y
utilizacion de la opcion AREAS Y ASIGNATURAS
dispuesta a través del menu principal
ESTABLECIMIENTO.

AREAS Y ASIGNATURAS
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Conceptualizacion

En SINAI, Areas y
Asignaturas corresponde a
los paneles dispuestos a
traves del médulo
administrativo para realizar
la configuracion académica
(areas, asignaturas y
especialidades) de los
establecimientos
educativos.

¢Como acceder a la opcion Areas 'y

Asignaturas?

El ingreso a esta opcion se realiza a través del menu principal
ESTABLECIMIENTO, en la opcion Areas y Asignaturas disponibles a través del

submenu o en la iconografia.

1. Haga clic en Establecimiento

Grupos v Usuarios ¥ Copia de Seguridad Informes

Areas y Asignaturas

Opciones itucio v C Areas y Asi Config. Académica ¥ Config. Fisica

Institucion
Informacion basica del establecimients Config:

2. Ingrese a traves del submenu

Informes

o en la iconografia .

actualizacién de grupos del establecimiento, Opciones para la administracién

o 4

Config. Académica

Copia de Seguridad

permite descargar

Imagen 1

6n de usuarios. Genera la copia de respaldo de los datos de la institucion y
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Cuando el usuario haya ingresado tendra a disposicién dos paneles para el
registro de areas y el registro de asignaturas.

Opciones Institucion v Areas y Asi Config. Académica v Config. Fisica Grupos v Usuarios v Copia de Seguridad Informes
Q.1
Registro de Areas VER VIDEO Y Registro de Asignaturas VER VIDEO Y
Area Fundamental: 1- CIENCIAS NATURALES Y EDUCACION AMBIENT v Seleccione el Area: CIENCIAS SOCIALES (Geografia, Historia y Constitucién y Democracia) »

Guardar Cambios Agregar Asignatura Guardar Cambios

Areas y Asignaturas del Pensum

Id Area Abrevia Prom.

01 (CIENCIAS SOCIALES (Geografia, Historiay | | CNS [srv] X Area: 01 - CIENCIAS SOCIALES (Geografia, Historia y Constitucién y Democracia)

02 EDUCACION ETICAY VALORES HUMANOS  ETICA s v] X DIOTICIENCIAS SOCIALES C_S0CIA siv] [Nov| @visible X
03 EDUCACION ARTISTICA Y CULTURAL ART [siv] X 0102 CIENCIAS SOCIALES, POLITICAS Y ECONOMICAS ~ CIE. PYE s v| [Nov| @visibe X
04 EDUCACION FISICA RECREACION Y DEP(  EDUFIS [si v X 0104 FILOSOFIA FL s v| [Nov| @wvisible X
05 CIENCIAS NATURAL Y EDUCACION AMBIE  CNN [siv] X 0132 ETNOEDUCACION ETNO sl v| [nov| @visible X
06 EDUCACION RELIGIOSA RELI [si v] X | magen 2

Registro de Areas

Para el registro de area, el usuario administrativo debe seleccionar en primera
instancia, una de las area fundamental disponibles en la pestafia desplegable
ubicada en la parte superior izquierda.

Opciones Institucion v Calendarios Areas y Asignaturas Config. Académi
Registro de Areas VER VIDEO Registrc
Area Fundamental: P - DIMENSION PREESCOLAR v Sele

5-EDUCACION ETICAY EN VALORES HUMANOS -
6 - EDUCACION RELIGIOSA

7- HUMANIDADES (LENGUA CASTELLANA E IDIOMAS EXTRANJEROS) I
8- MATEMATICAS

9-TECNOLOGIA E INFORMATICA
A-CIENCIAS ECONOMICAS

B - CIENCIAS POLITICAS

i | Area C - FILOSOFIA
E - COMPORTAMIENTO Y CONVIVENCIA
CIENCIAS SOCIALES
o F-EMPRENDIMIENTO t

G - OPTATIVAS

H - PEDAGOGICAS (NORMAL SUPERIOR)

1 - PEDAGOGICAS (NORMAL SUPERIOR) 2

J - PEDAGOGICAS (NORMAL SUPERIOR) 3

K - PEDAGOGICAS (NORMAL SUPERIOR) 4

04 |EDUCACIONFISICA.f | _pEpaGOGICAS (NORMAL SUPERIOR) 5

M - PEDAGOGICAS (NORMAL SUPERIOR) 6

05 |CIENCIAS NATURALY N -PEDAGOGICAS (NORMAL SUPERIOR) 7 Ima 3
0 - INGLES - ESCUELA ACTIVA gen

06 ' [EDUCACION RELIGIO P - DIMENSION PREESCOLAR -

02 EDUCACIONETICAY

03 EDUCACION ARTISTI
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Luego deberéa hacer clic en el botdon Agregar Area, el sistema adicionara su
seleccion a la lista de areas dispuesta en la parte izquierda de la ventana,
posteriormente sera necesario asignar una abreviatura, también se podra definir si
el area agregada afecta o no la promocion de los estudiantes, el proceso finaliza
haciendo clic en el boton Guardar Cambios.

Registro de Areas

Area Fundamental:

Agregar Area Guardar Cambios

P - DIMENSION PREESCOLAR

Id Area Abrevia
01 CIENCIAS SOCIALES (Geografia, Historiay | CNS

02 EDUCACION ETICAY VALORES HUMANOS  ETICA

03 EDUCACION ARTISTICAY CULTURAL ART

04 EDUCACION FISICA, RECREACION Y DEPt  EDUFIS

05 CIENCIAS NATURAL Y EDUCACION AMBIE  CNN

06 EDUCACION RELIGIOSA RELI

n7 HIIMANINANFS- | FNGIIA CASTFLI ANA | FNGIIAIF

Eliminar area
Para la eliminacién de un area, basta con hacer clic en la X situada en la parte
derecha de las mismas y confirmar el proceso en el cuadro emergente.

01

02

03

04

05

siempreserver dice:

Prom.

Sl

Sl

Sl

]|

Sl

Sl

o1

;Confirma que desea eliminar el drea? No se eliminard si tieng

asociadas

Area

CIENCIAS SOCIALES (Geografia, Historia y |
EDUCACION ETICA'Y VALORES HUMANOS
EDUCACION ARTISTICA Y CULTURAL
EDUCACION FISICA, RECREACION Y DEPt

CIENCIAS NATURAL Y EDUCACION AMBIE

e asignaturas

K X X X X X X

OK Cancelar

Abrevia Prom.
CNS S v
ETICA s v
ART sl v
EDUFIS s v
CNN K]

X X X X X

x

Botdn Agregar Area

Lista de Area

Imagen 4

Clic en OK para
confirmar la
eliminacion

F 3

icono eliminar

Imagen 5
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Registro de Asignaturas

Para la creacion de una asignatura, basta con seleccionar el area a la cual
pertenecera en la lista desplegable dispuesta en la parte superior derecha y hacer
clic en el botén Agregar Asignatura.

/ Pestana desplegable

Registro de Asignaturas /

Seleccione el Area: CIENCIAS SOCIALES (Geografia, Historia y Constitucion y Democracia) v

s

Botdn Agregar Imagen 6
Asignatura

Este proceso se repetira tantas veces como asignaturas tenga el area, el
administrativo debera modificar los nombres de las asignaturas adicionadas,
establecer sus abreviaturas, determinar si 0 no afecta la promocion, o si es la
evaluacion del comportamiento, también debera determinar si aparecera o no en
los informes emitidos activando o desactivando la casilla de visible.

Areas y Asignaturas del Pensum Establece la

abreviatura.

Area: 01 - CIENCIAS SOCIALES (Geografia, Historia y Constitucion y Democraefa)

0101 CIENCIAS SOCIALES cSocia si v| [nov| @visible X
0102 CIENCIAS SOCIALES, POLITICAS Y ECONOMICAS  CIE.PYE s v| [NOov| @visible X
0104 FILOSPFIA FL si v| [NOvY| ®visible X
0132 ETNOHDUCACION ETNO Sl v NO v | #visible X

Modifica los nombres

de las asignaturas. Determine si afecta
o no la promocion. Imagen 7

Todos los cambios deben asegurarse haciendo clic en el boton Guardar Cambios.



Eliminar Asignatura
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El proceso de eliminacién de asignaturas es semejante al de eliminacion de las
areas, solo se debe hacer clic en la X ubicada en la parte derecha de cada
signatura, luego se debe confirmar la accién en el cuadro emergente, haciendo clic

en el botén OK.

x
siempreserver dice:

;Confirma que desea eliminar esta asignatura? Si la asignatura tiene
i asignacion académica no sera eliminada I
1 oK meclar | [

Area: 01 - CIENCIAS SOCIALES (Geografia, Historia y Constitucidn y Democracia)
0101 CIENCIAS SOCIALES C. SOCIA

0102 CIENCIAS SOCIALES, POLITICAS Y ECONOMICAS CIEPYE
0104 FILOSOFIA FL

0132 ETNOEDUCACION ETNO

Sl

Sl

Sl

Sl

NO ¥

NO ¥

NO ¥

NO v

Clic en OK para
confirmar la
eliminacion

#\Visible

#Visible

» «— lcono eliminar.

Zvisible X

svisible X

Imagen 8



